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Adgang til SAAS 

Du kan få adgang til SAAS på 3 forskellige måder: 

• Adgang via fast VPN-forbindelse - dette kræver at virksomheden har en fast VPN-forbindelse 

• Adgang via SMS passcode – fra samme PC hver gang - kræver at du bruger den SAMME PC hver gang 

• Adgang via SMS passcode – fra vilkårlig PC 

 

Generelt for alle 3 metoder 

I en mail har du modtaget en af følgende filer: 

Advokat – RDFarm19.rdp  

Advokat – RDFarm19365.rdp eller  

Advokat – SMS.rdp 

 

Du skal starte med at gemme filen RDP-filen på Skrivebordet på din PC.  

 

Tip! 

Du kan tilføje dit brugernavn til RDP-filen, så du slipper for at skrive det hver gang.  

Det gør du ved at højreklikke på ikonet  på skrivebordet og vælge Rediger. 

Så ser du følgende skærmbillede: 

 

Klik på Vis indstillinger for at få vist indstillingerne 

 

Udfyld brugernavn med egadvokat\ og dine initialer – 
som beskrevet i pkt. 4 på næste side 

 

 

 

 

 

og klik på knappen Gem – så er initialer gemt, og du 

slipper for at skrive dem fremover. 
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Adgang til SAAS via fast VPN-forbindelse  

eller via SMS passcode fra samme PC hver gang 

Adgangen til SAAS via fast VPN-forbindelse og via SMS passcode er ens for de første 4 trin. 

 

1. Dobbeltklik på ikonet til RDP-filen som nu ligger på 
Skrivebordet 

 

 

Du ser følgende skærmbillede: 

 
Det kan også være på engelsk: 

  
2. Her vælger du knappen Opret forbindelse/Connect.  

Hvis der kommer flere skærmbilleder, der ligner ovenstående, vælger du også Opret forbindelse eller 

Connect til disse. 
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3. Så bliver du bedt om at logge på: 

 
4. Udfyld Brugernavn og Password med det, du har fået oplyste fra EG, og husk, at der skal stå egadvokat\ 

foran, som i eksemplet herover. 

 

EG tildeler hver kunde et præfix, som typisk består af 3 bogstaver (i eksemplet herover er det "adv"). 

Dette præfix anvendes sammen med brugerens initialer (i eksemplet herover er det "eg") til login. 

 

5. Hvis du bruger fast VPN-forbindelse, er du nu logget på SAAS og ser skrivebordet på SAAS 

 

 

 

6. Hvis du anvender SMS passcode, ser du nu følgende skærmbillede,  

 
hvor du skal indtaste den passcode, du har modtaget via SMS (eller via mail) og klikke på pilen i den blå 

firkant – og så er du inde på systemet. 
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Adgang til SAAS med SMS PassCode fra vilkårlig PC 

For at få adgang til SAAS fra en PC, du ikke plejer at bruge, skal du bruge den RDP-fil, der er 
nævnt i starten af dette dokument, og som ligger på skrivebordet på din PC.  
 

Hvis du har 2 RDP-filer, er det den, der hedder noget med "SMS".  

 

Det nemmeste er at sende en mail til dig selv, hvor du vedhæfter RDP-filen.  

 

Når du så har startet den PC, hvorfra du skal have adgang til SAAS, åbner du din webmail via office.com og 

logger ind med din e-mailadresse og dit password til Microsoft 365.  

 

Her finder du den mail, du sendte til dig selv, og gemmer den vedhæftede RDP-fil på skrivebordet.  

 

Herefter er det blot at dobbeltklikke på RDP-filen, og så logger du på som du plejer.  

 


