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AdvoPro: Standardtekster til mails

| servicepakke 179.0 kom der en ny funktion, hvor man kunne oprette standardtekster til mails, der bliver
sendt fra AdvoPro. Dette tip handler om hvordan du kan organisere disse standardtekster pa en nem og
overskuelig made.

Du kan oprette mange forskellige mailtekster, og du kan vaelge, om de kun skal kunne anvendes pa be-
stemte sagstyper, eller om de skal kunne anvendes pa alle sagstyper.

Det gar du under Hovedmenu - Klient - Opsatning - Standardtekster til mails. Hver standardtekst oprettes
med et nummer og en beskrivelse:
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Oversigt  Detaljer

Murnmer Beskrivelze
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2 Modereferat
3 Fonetningzbetingelzer i

. I P - -

Standardtekster opdelt i nummerintervaller

For at satte system i standardteksterne, kan du f.eks. vaelge at inddele dem i nummer intervaller, sa f.eks.
tekster fra
1-100 anvendes til generelle standardtekster, der kan anvendes pa alle sagstyper.
101-200 anvendes til standardtekster vedrgrende en bestemt sagstype eller et bestemt emne
201-300 anvendes til standardtekster vedrgrende en anden sagstype eller et andet emne og sa
fremdeles

Nummer Beskrivelse
» 1 iMedebekraftelse \
2 Modereferat !
3 Fometningzbetingelzer
101 Arveafkald
102 Bank opg konti
201 Anmod om leegejournal
202 Fuldmagt |
30 Anseger fuldmagt
302 Medeindkaldelse
303 Pgnsionsselskab
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Standardtekster opdelt efter bogstaver

Du kan ogsa valge at benytte et forbogstav for at opdele standardteksterne (som | maske bru-
ger til oprettelse af standarddokumenter til korrespondance). Et eksempel kunne vere at tek-
ster, der starter med a i beskrivelsen, er de tekster, der bruges mest. Tekster der starter med d
vedrgrer tekster til dgdsbosager. Tekster med e kunne vedrgre tekster, der bruges til erstat-
ningssager, g til geldssanering og sa videre.
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Beskrivelse

{a Forretningsbetingelzer

a Modebekraftelze

a Modereferat

d Arveafkald

d Arvingsbrey

d Bank opg konti

& Anmaodn lzgejournal
& Fuldmagt

g Anzeger fuldmagt

g Medeindk aldelze

g Pensionaselskab
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Teksterne i skemaet sorteres som standard efter nummer (den fgrste kolonne), men ved at klikke pa over-

skriften Beskrivelse, far man teksterne sorteret alfabetisk efter beskrivelse.

Du bestemmer naturligvis selv, hvordan du vil lave fordelingen. Du skal blot vaere opmaerksom pa, at stan-

dardteksterne til mails kan ses af alle AdvoPro brugere.

Standardtekster opdelt pr. sagstype
Endelig kan du vaelge at knytte standardteksterne til sagstyper, sa nar du skal bruge standardteksterne
vises kun de tekster, der er tilknyttet sagens sagstype. Det gar du i forbindelse med oprettelse af stan-

dardtekster. Pa fanen Detaljer bruger du knappen Vaelg sagstyper og sa valger du de(n) sagstype(r), som
standardteksten skal knyttes til.
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Medebekraeftelse

Tekst:

K.zere [Modtage avnlang]

Som aftalt i telefonen i dag, skal jeg blat

Jeq zer frem tl at ze dig.

Skulle du mod farventring blive farhindre
[SekreterE post] eller pé [SekreterT elefor

Weaelg sagstyper

[ Gaslder for alle sagstyper

Veelg sagstyper til standardtekster i mails

B 1 Civile retzzager
H® 2 Straffezager
® 3 Familierst

[71 4 zz Skattesager
[ Blnkasso

[] BEG kredit

For yderligere information om standardtekster til mails henviser vi til beskrivelsen i servicepakke 179.0,
som kan hentes via "bggerne” i AdvoPro.
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