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Fanen Dokumenter (udvidet dokumentvisning)

° forlab  Dokurnenter Fal
Kender du fanen Dokumenter pa sagsstamkortet? —— .

Fanen Dokumenter er et ekstra modul til AdvoPro (Udvidet Dokumentvisning). Med dette modul har du mulighed for at fa
vist alle sagens filer i en mappestruktur svarende til den, du kender fra fx Stifinderen.

Du har ogsa mulighed for at fa vist indhold af filer, uden at abne disse, med indholdsvisningen.

Tips til opbygning af mappestruktur

| bestemmer selv mappestrukturen i jeres AdvoPro. Der kan vare:
e Fzllesmapper for alle typer af sager
e Mapper der kun anvendes til bestemte sagstyper fx retssager, dgdsboer, konkursboer, selskabsret
e Mapper der kun anvendes pa den enkelte sag

Der handteres pt. ikke undermapper, men vi har et forslag til en struktur, der minder om det.

Brug tal fgr tekst i navngivningen af mapperne. Opret x antal "overmapper”, og sa opret det antal mapper, der skal vaere
under hver af disse.

Eksempel:
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- 100 Hovedmappe 1 (0]
-3 107 Undermappe 1-1 [2)
-3 110 Undermappe 1-2 [3)
L7 120 Hovedmappe 2 (0)
-3 121 Undermappe 2-1 (5]
-4 125 Undermappe 2-2 [3)
L[ 200 Diverse [0
-3 20 Komespondance inkl. mails (2]

Meningen er s3, at der ikke placeres dokumenter i hovedmapperne, men kun i “undermapperne”

Det kunne fx vaere sadan pa en retssag:
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-3 101 Sagzegers (2]
-3 110 Sagsegtes (3]
i3 120 Bilag[0)
-3 121 Sagzagers bilag (5]
-3 125 Sagsegtes bilag [3)
i3 200 Diverse 0]
-3 201 Korrespondance inkl. mails (2]

Der er ogsa andre visningsmuligheder pa fanen Dokumenter fx visning pr. modtager/afsender.

Hvis | ikke har modulet, sa kontakt jeres accountmanager Lotte Juul pa lojuu@eg.dk for pris m.v.
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